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INTRODUCCION

El presente manual de organizacion es un medio de comunicaciéon que permite
transmitir informacion, tiene como propédsito establecer de forma clara,
ordenada y detallada las atribuciones y procesamientos que tienen el H.
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de San Francisco del Mar.

Este Manual de organizacion ayudara al éptimo desarrollo de las funciones,
lineamientos y estructura de la administracion y dara a conocer la relacién que
existe entre ellos, y asi convertir los objetivos, planes y las estancias del
gobierno, en acciones y resultados concretos dando asi también atencion a las
demandas de la poblacién de manera precisa.

Su facil manejo determina de forma sencilla las responsabilidades de cada
puesto y nos ayudard como instrumento basico para las consultas de las
funciones de cada area que conforman el H. Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de San Francisco del Mar, asi nos permitira identificar todas las
responsabilidades de cada integrante que lo conforman.
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GLOSARIO

* MANUAL: Se entendera por manual todo documento donde se
establecen de manera ordenada y consecutiva los pasos y

procedimientos del H. Ayuntamiento.

« MISION: Es la razén de ser del H. Ayuntamiento, es decir, cudl es su

propdsito u objetivo y cudl es su funcidon dentro de la sociedad.

* VISION: Permite definir el camino que se debe seguir para alcanzar las

metas de la Administracidon Publica Municipal.

* ORGANIGRAMA: Es la representacion grafica de la estructura

organizativa del H. Ayuntamiento.

« COLABORADORES: Se entendera por colaboradores del H.
Ayuntamiento toda aquella persona que percibe un salario por la
prestacion de un servicio en un tiempo determinado, cuya rotacién de
personal es de manera constante, en caso de los colaboradores de las
agencias del municipio este presente manual se debera actualizar en
caso de ser necesario, ya que cada agencia tiene a sus colaboradores

segun las necesidades correspondientes.

« BANDO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO: Es el reglamento interno

juridico del H. Ayuntamiento.
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MISION

Ser un municipio comprometido con el bienestar de su gente, trabajando de
manera transparente y accesible para mejorar las condiciones de vida de la
poblacién. A través de la ejecucidon de obras, programas y servicios que
respondan a las necesidades prioritarias de la comunidad, buscamos fortalecer
el desarrollo social y econdmico del municipio, fomentando la participacion
activa de la ciudadania en la construccién de un futuro préspero.
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VISION

Ser un municipio préspero y sostenible, donde sus habitantes disfruten de
servicios de calidad, oportunidades laborales y un entorno seguro. Nos
visualizamos como un gobierno ejemplar en eficiencia y transparencia,
enfocado en la equidad y el respeto a los derechos humanos, consolidando a
nuestro municipio como un referente de progreso, unidad y bienestar para
todos.
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OBIJETIVO

El presente manual de organizacién del H. Ayuntamiento Constitucional de San
Francisco del Mar tiene como objetivo primordial ser una herramienta util que
facilite la orientaciéon de informacion e identificacion de todas las funciones,
obligaciones y responsabilidades de cada drea de la administracién publica
municipal, ademas servird como apoyo para la consulta y verificacion de la
informacién sea eficaz y eficiente, garantizando siempre la aplicacion y
ejecucion de las tareas encomendadas correctamente, buscando ofrecer una
atencidn de calidad a la ciudadania.
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ANTECEDENTES

El municipio de San Francisco del Mar es uno de los 570 municipios que
conforman al estado mexicano de Oaxaca. Pertenece al distrito de Juchitan,
dentro de la regidn istmo. Su cabecera es la localidad homdnima.

El municipio tiene una extension territorial de 680.417 kildmetros cuadrados
que representan el 0.73% del territorio total de Oaxaca. Se encuentra
localizado en el extremo sureste del estado de Oaxaca, siendo parte de su
territorio las extensas barras que separan la Laguna Inferior y el Mar Muerto
del Golfo de Tehuantepec en el océano Pacifico. Tiene como coordenadas
geograficas extremas 16°0’ - 16°25’ de latitud norte y 93°59’ - 94°45’ de
longitud oeste, y la altitud del territorio va de 0 a 200 metros sobre el nivel del
mar.

De acuerdo a los resultados del Censo de Poblacidn y Vivienda realizado en
2010 por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia; la poblacidn total del
municipio de San Francisco del Mar es de 8 710 habitantes, de los cuales 4 374
son hombres y 4 336 son mujeres. La densidad de poblacién asciende a un total
de 10.63 personas por kildbmetro cuadrado.

Su territorio limita al oeste y noroeste con el municipio de San Dionisio del Mar,
al norte con el municipio de San Francisco Ixhuatdn, el municipio de Reforma
de Pineda, el municipio de Santo Domingo Zanatepec y el municipio de San
Pedro Tapanatepec, todo su extremo sur corresponde a la costa en el Golfo de
Tehuantepec. Al extremo sureste limita con los municipios de Arriaga y Tonala
del estado de Chiapas.

San Francisco del Mar cuenta con las siguientes agencias municipales:
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Santa Rita
Puerto Grande
Villa Nueva

Vergel del Maiz
Pueblo Viejo
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AGENCIA AGENTE
Agencia de policias Tomas pineda Vicente
Nucleo rural Gilber Martinez miranda
Nucleo rural Rigoberto Vazquez

Vicente
Nucleo rural Tomas Enriquez Pérez

Agencia municipal

Alejandro Rasgado
Jiménez

Puerto Estero Nucleo rural Javier Martinez Jiménez

Santa Cruz Nucleo rural Juan Carlos Vazquez
Morales

IMAGEN 1

LOCALIZACION DE SAN FRANCISCO DEL MAR OAXACA

(TR WITET )

i L San Pedro
ria ; : ;
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a SUPEE s vl Chahuites
San Francisco » : i3
ateo i del Marl s Rl ; Arriaga
far PuebloViejo Y Los C_qrazones
i, s e Chahuites

+_._‘ Punta Flor To

.._r:-:*“.'
FUENTE. San Francisco del Mar [Imagen], Wikipedia,8 de abril del 2025,
https://es.wikipedia.org/wiki/Municipio de San Francisco del Mar

San Francisco del Mar, es una comunidad huave con una rica cultura y
costumbres arraigadas en la tradicién y la conexiéon con el mar y la
naturaleza. Las celebraciones religiosas, la musica y las danzas, y la vida social
son aspectos clave de su identidad cultural.
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Celebraciones y Festividades:

Fiesta de la Candelaria:

Se celebra en febrero y es una de las festividades mds importantes del afio,
junto con Corpus Christi en mitad del afio y la fiesta patronal a finales de afio.

Fiesta Patronal (4 de octubre):

En San Francisco del Mar, la fiesta patronal en honor a San Francisco de Asis es
una tradicion importante, con la participacion de la comunidad en la
preparacion de alimentos y la celebracidn general.

Danzas y Mdusica:

Las danzas, como la "danza del Paseo" y las danzas de los negritos, son
simbolos de unidad y tradicidn, y se interpretan durante las festividades. La
musica huave, con instrumentos como el "pito nisiaaba", acompafna a las
celebraciones.

Vida Social y Tradiciones:

El papel de los ancianos:

En San Francisco del Mar, los ancianos juegan un papel importante en la toma
de decisiones y la transmision de la cultura a las nuevas generaciones.

El mar como parte de la vida:

El mar, la tierra y el viento son fundamentales para la vida y el sustento de la
comunidad, y se refleja en sus costumbres y tradiciones.
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La "danza del Paseo":

Esta danza, que se ejecuta con un recorrido por el pueblo, simboliza la unidad
entre la comunidad y la autoridad.

La regada:

La regada, que consiste en regalar objetos a los vecinos, es una tradicion que
expresa la generosidad y el deseo de compartir.

En resumen, San Francisco del Mar es una comunidad que mantiene viva su
rica cultura a través de celebraciones religiosas, danzas, musica, y tradiciones
sociales, donde la conexion con la naturaleza y la memoria colectiva son
fundamentales.
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MARCO JURIDICO

FEDERAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Coddigo Fiscal de la Federacion.

e Leyde Coordinacién Fiscal.

e Leydel Impuesto Sobre la Renta.

e LeyAgraria.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico.

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

ESTATAL

e Constitucién Politica del Estado de Oaxaca.
e Leyde Coordinacion Fiscal para el Estado de Oaxaca.

e Leyde Fiscalizacidon Superior del Estado de Oaxaca.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados del Estado de
Oaxaca.

e Ley de Responsabilidad de Servidores Publicos del Estado y
Municipios de Oaxaca.

e Leyde Planeacion del Estado de Oaxaca.

e Leyde Deuda Publica Estatal y Municipal.

e Ley Estatal de Salud.

e Ley Estatal de Educacion.

12 AV. BENITO JUAREZ S/N, SEGUNDA S€CCION, SAN FRANCISCO DE MAR, CAXACA.
CP 70146 sanfranciscodelmaroaxaca2025@gmail.com



N/
SAN FRANCISCO Nz
DEL MAR @~ \‘g))”)

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

MANUAL DE ORGANIZACION

e Ley Para el Fomento del Desarrollo Econdmico del Estado de
Oaxaca.
e Ley de Derechos y de los Pueblos y Comunidades Indigenas del
Estado de Oaxaca.
e Leyde Hacienda Municipal del Estado de Oaxaca.
e Ley Orgdnica Municipal del Estado de Oaxaca
MUNICIPAL

e Leyde Ingresos Municipales.
e Bando de Policia y Buen Gobierno 2025-2027.
e Presupuesto de Egresos.
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VALORES

% INCLUSION: Integrar a todos los individuos en la sociedad, asegurando
gue puedan participar y contribuir en igualdad de condiciones, sin
importar sus diferencias o caracteristicas. Se trata de crear un entorno
donde todos se sientan apoyados, respetados y valorados.

** RESPETO: Implica reconocer, aceptar, apreciar y valorar las cualidades
de uno mismo y de los demas, asi como sus derechos.

» LEALTAD: Es la permanencia y apoyo constante a una persona,

institucion o regidn, demostrar lealtad es demostrar honor y gratitud

por todas aquellas personas unidas con cualquier vinculo.

,

o,

* HONRADEZ: Valor fundamental que se manifiesta en la rectitud de Ia
conducta y la sinceridad en la palabra. Implica actuar con integridad,
decir la verdad y asumir la responsabilidad de los propios actos, tanto
en la vida personal como en la social.

D)

* RESPONSABILIDAD: Implica el cumplimiento de obligaciones, el cuidado

L)

en el hacer o decidir y la conciencia de que los resultados de nuestras
acciones recaen sobre nosotros mismos.

o,

* EQUIDAD: Se refiere a dar a cada persona lo que necesita para tener

o,

una oportunidad justa, reconociendo que no todos estan en la misma
posicién y que requieren un tratamiento diferenciado para alcanzar la
igualdad de oportunidades.

** TRANSPARENCIA: Se basa en ser claros, en dar signos de evidencia, en
hacernos comprender, sin generar ningun tipo de duda ni ambigtiedad.

% EFICIENCIA: Capacidad de disponer de alguien o de algo para conseguir
un efecto determinado.

+* EFICACIA: Capacidad de lograr el efecto que se desea o se espera.
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ATRIBUCIONES DEL H. AYUNTAMIENTO CONFORME A LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE OAXACA.

ARTICULO 43.

l.- Expedir y reformar de acuerdo con las leyes que expida la Legislatura del
Estado, los bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro de su ambito
territorial; que organicen la administracion publica municipal, regulen las
materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y
aseguren la participacion ciudadana y vecinal;

| Bis. - Aprobar y publicar dentro de los 90 dias siguientes a su toma de
posesion su Bando de Policia y Gobierno, y reglamentos o, en su caso, ratificar
o actualizar los vigentes, debiendo remitirlo al Congreso del Estado para su
conocimiento.

Il.- Proponer ante la Legislatura del Estado, iniciativas de leyes, decretos y
acuerdos en materia municipal;

lll.- Ordenar su territorio municipal para efectos administrativos;

IV.- Declarar la denominacion, categoria administrativa que le corresponda a
las localidades conforme a esta ley y la rectificacién o modificacién del nombre
de los centros de poblacién que pertenecen al territorio de su Municipio;

V.- Convenir o contratar la ejecucidon y operacion de obras y la prestacion de
servicios publicos con el Estado, con otros Municipios de la entidad o con
particulares, de acuerdo con las leyes aplicables;

VI.- Concluir las obras iniciadas por administraciones anteriores y dar
mantenimiento a la infraestructura e instalaciones de los servicios publicos
municipales;

VII.- Celebrar acuerdos y convenios con otros Municipios de acuerdo a Ley de
Planeacidn Desarrollo Administrativos y Servicios Publicos Municipales;
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VIII.- Solicitar al Ejecutivo del Estado la expropiacién de bienes por causa de
utilidad publica;

IX.- Acordar el destino y uso de los bienes inmuebles municipales:

X.- En el ambito de su competencia, y contando con la aprobacion de la
Legislatura Local, planear y regular de manera conjunta y coordinada con otros
Municipios, el desarrollo de dos o0 mas centros urbanos situados en territorios
municipales de dos o mds entidades federativas, siempre que estos formen o
tiendan a formar una continuidad demografica, cifiéndose a lo dispuesto en la
ley federal de la materia;

Xl.- Crear, modificar y suprimir, de acuerdo con las leyes las unidades
administrativas necesarias para el adecuado funcionamiento de Ia
administracion publica municipal y para la eficaz prestacién de los servicios
publicos;

Xll.- Crear de acuerdo con las leyes los organismos paramunicipales y
descentralizados, para la eficaz prestacion de los servicios publicos;

Xlll.- Cambiar con la aprobacidn de la mayoria calificada la cabecera municipal,
con previa autorizacién del Congreso del Estado;

XIV.- Calificar los casos en que las sesiones de Cabildo sean privadas;

XV.- Formular, aprobar y ejecutar los planes de desarrollo municipal y los
programas de obras correspondientes; Los programas de obras publicas a que
hace referencia la presente ley, tratdndose de instalaciones publicas e
infraestructura urbana deberan asegurar la accesibilidad, evacuacion, y libre
transito, para todas las personas con discapacidad, para ello deberan cumplir
con las normas de disefio y de sefalizacién que contengan, asi mismo, se
deberd de proponer las adecuaciones a las instalaciones publicas como
infraestructura urbana existente, a efecto de que cubran las necesidades de las
personas con discapacidad.

XV Bis. - Elaborar y contribuir en la implementacion del programa para el
fomento del desarrollo econdmico municipal, asi como constituir la creacion
del Consejo Municipal Consultivo de Fomento del Desarrollo Econdmico, en
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términos de los articulos 6 y 7 de la Ley para el Fomento del Desarrollo
Econdmico del Estado de Oaxaca.

XVI.- Administrar, vigilar y evaluar la formulacion e instrumentacion de los
planes de desarrollo urbano y los mecanismos que se requieran para la
adecuada conduccion del mismo, la creacidon de zonas territoriales, de reserva
ecoldgica y los de alta productividad agricola, previo dictamen de la autoridad
competente;

XVI Bis. - Aprobar la denominacién o modificacion, de las vias publicas y
asentamientos humanos ya existentes o de nueva creacion; establecer o
modificar la nomenclatura de las vias publicas, parques, jardines, plazas, y
asentamientos humanos, asi como el alineamiento y numero oficial de
avenidas, calles y predios, conforme al reglamento respectivo. El ayuntamiento
dara aviso por conducto de la Secretaria, al Servicio Postal Mexicano, al
Instituto Nacional Electoral, al Instituto Nacional de Geografia y Estadistica, al
Instituto de la Funcidn Registral del Estado, y a los demds organismos publicos
correspondientes, a fin de que se hagan las modificaciones necesarias en los
registros correspondientes.

XVIl.- Convocar a elecciones de las autoridades auxiliares del Ayuntamiento,
asi como de las Agencias Municipales, de policia y a los Nucleos Rurales,
respetando en su caso, las tradiciones, usos, costumbres y practicas
democraticas de las propias localidades, en los términos previstos por el
articulo 79 de esta Ley. En situacion de conflicto interno en la que se ponga en
riesgo la paz y estabilidad de la agencia municipal o de policia, el ayuntamiento
agotara los mecanismos para garantizar la armonia en el proceso de eleccion.
De no haber condiciones para la eleccion de la autoridad auxiliar el
ayuntamiento por mayoria calificada considera que se encuentra en riesgo la
paz y estabilidad de la Agencia Municipal o de Policia de que se trate, acordara
no convocar a elecciones, procediendo a designar a un encargado que
permanecera en el cargo hasta por sesenta dias. Tiempo en el que se
procurard, en estricto respeto a los derechos de los pueblos indigenas y
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principios democraticos, alcanzar la armonia en la comunidad para proceder
con el proceso de eleccién correspondiente.

Vencido el plazo a que se refiere el parrafo anterior, y si las condiciones no son
favorables para convocar a eleccidn, el Ayuntamiento procedera por mayoria
calificada a ratificar al encargado de la Agencia Municipal o de Policia hasta por
tres afos, o el tiempo que determinen sus usos y costumbres. Una vez electas
las autoridades auxiliares, el Ayuntamiento facultara al presidente Municipal
expedir de manera inmediata los nombramientos correspondientes, lo mismo
realizard para el caso de que se nombre a un encargado;

XVIIl.- Expedir el Reglamento para la eleccion y reconocimiento de los
representantes de los nucleos rurales, barrios, colonias y fraccionamientos,
garantizando la participacion de las mujeres en la eleccidn y su incorporacion
como representantes;

XIX.- Aprobar el nombramiento o remocidon del secretario, Tesorero,
responsable de la Obra Publica y Contralor Interno Municipal, a propuesta del
presidente Municipal.

XX.- Resolver en los términos convenientes para la comunidad, los casos de
concesion de servicios publicos de su competencia, con excepcion de los de
seguridad publica y transito;

XXI.- Elaborar y presentar ante el Congreso del Estado, a mas tardar el ultimo
dia del mes de noviembre de cada ano, la iniciativa de Ley de Ingresos
Municipales que debera regir durante el afio fiscal siguiente.

XXII.- Presentar por conducto del presidente Municipal al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, la Cuenta Publica del ano anterior, a mas
tardar el ultimo dia habil del mes de febrero, y en el afo que concluya su
mandato, conforme a los plazos y procedimientos establecidos legalmente.
Asimismo, entregar los informes y demas datos que les sean solicitados, de
conformidad con lo establecido en las leyes aplicables.

XXII Bis. - Dar cuenta al Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de Oaxaca,
de los recursos entregados y ejecutados a todas y cada una de las Agencias
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Municipales de Policia, de cada ejercicio fiscal de conformidad con la
normatividad aplicable.

XXIIl.- Elaborar y aprobar su Presupuesto Anual de Egresos de conformidad con
los principios constitucionales de austeridad, planeacidn, eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez, remitiendo copia al Congreso del Estado
a través del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca, para su
conocimiento y fiscalizacion; En ese orden se deberd especificar el uso y
destino de los recursos econdmicos asignados para seguridad publica
municipal, de la parte correspondiente se remitira para conocimiento copia a
la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Oaxaca.

XXIV.- Dotar a la cabecera municipal, Agencias, a los Nucleos Rurales, colonias
y comunidades de su Municipio de obras y servicios publicos bdsicos como son:
agua potable, drenaje, o cualquier obra supletoria que sea de saneamiento
ambiental o ecoldgico, alcantarillado, tratamiento y disposicion de aguas
residuales; alumbrado publico, limpia, recoleccidn, traslado, tratamiento y
disposicion final de residuos; y los demas que sefiala el articulo 113 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, velando siempre
por la preservacién del equilibrio ecolégico;

XXV.- llevar a cabo la sanitizacion de los mercados y centros de abastos que se
encuentren bajo su administracion, coordinadamente con la Secretaria de
Salud, vendedores, locatarios y personas cuya actividad esté vinculada con los
mercados y centros de abasto, accibn que deberd ser realizada
periddicamente, con la finalidad de mantener un adecuado control sanitario;
lo anterior de conformidad con establecido(sic) en el articulo 16 de la Ley
Estatal de Salud.

XXVI.- Coadyuvar en la ejecucidon de los planes y programas federales y
estatales en el Municipio;

XXVII.- Participar en la formulacion de planes de desarrollo regional, los cuales
deberan estar en concordancia con los planes generales de la materia, y el
propio Plan Municipal de Desarrollo;
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XXVIIL.- Intervenir en la formulacién y aplicacién de programas de transporte
publico de pasajeros cuando aquellos afecten su ambito territorial;

XXIX.- Celebrar convenios para la administracién y custodia de las zonas
federales;

XXX.- Participar en la creacién y administracidon de sus reservas territoriales y
ecoldgicas, asi como en la elaboracién y aplicacion de programas de
ordenamiento en la materia; autorizar, controlar y vigilar la utilizacion del suelo
en sus jurisdicciones territoriales;

XXXI.- Dictar resoluciones con la aprobacion de los dos tercios de sus
integrantes que afecten el patrimonio inmobiliario municipal o para celebrar
actos o convenios que comprometan al Municipio por un plazo mayor al
periodo del Ayuntamiento, en términos de esta Ley;

XXXIl.- Formular y fomentar programas de organizacion y participacion
comunitaria, en los trabajos colectivos de beneficio comun, que permitan una
mayor cooperacion entre autoridades y habitantes del Municipio, conforme a
Ssus usos y costumbres;

XXXIIl.- Formular programas de financiamiento de los servicios publicos
municipales, para ampliar su cobertura y mejorar su prestacion;

XXXIV.- Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales aplicables en materia
de cultos;

XXXV.- Asignar en la primera sesion las regidurias por materia que sean
necesarias para el cumplimiento de sus fines y la prestacion de los servicios
publicos a su cargo.

XXXVI.- Designar a los alcaldes y sus suplentes en términos de la fraccion VIII
del articulo 113 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Oaxaca;

XXXVII.- Designar las comisiones y los concejales que deberan integrarlas,
presidiéndolas en su caso, los regidores de la materia;
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XXXVIII.- Conceder licencias a sus integrantes y resolver lo relacionado con el
abandono del cargo y fallecimientos de los concejales, en los términos de esta
Ley;

XXXIX.- Promover ante la Legislatura del Estado, la suspension o revocacion del
mandato de sus miembros por causa grave de acuerdo con la presente Ley;
XL- Rendir a la ciudadania por conducto del presidente Municipal, un informe
anual detallado sobre el estado financiero de la hacienda publica municipal, el
avance de los programas, las obras en proceso y concluidas, y en general del
estado que guardan los asuntos municipales;

XLI.- Constituir el Concejo de Protecciéon Civil Municipal, y llevar a cabo las
medidas y acciones que promuevan los sistemas nacional y estatal de
proteccidon civil, para garantizar la seguridad de la poblacién en caso de
emergencias o de siniestros; promoviendo la elaboracidn del Atlas de Riesgos
Municipal a fin de ubicar las situaciones de riesgo en su jurisdiccién;

XLII.- Constituir los Consejos Municipales de Seguridad Publica, que tendran
como funcién primordial establecer criterios y acciones para la prevencion del
delito, a fin de salvaguardar la integridad y derechos humanos, preservando
las libertades, el orden y la paz publica, en sus respectivas demarcaciones y
realizar las acciones y medidas que promuevan los sistemas nacional y estatal
de seguridad publica. Los presidentes Municipales inmediatamente después
de tomar posesidon de su cargo, deberan constituir su cuerpo de Policia
Preventiva Municipal en términos del articulo 21 de la Constitucidn Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 21 y 113 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Oaxaca y la Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
de Oaxaca. Para tal fin los Presidentes Municipales, realizardn todas las
acciones correspondientes para la creaciéon y funcionamiento de su Policia
Preventiva Municipal, la cual tendra las facultades previstas en el articulo 55
de esta Los Presidentes Municipales, deberan dar de alta y mantener
actualizados los registros de las y los elementos de Policia Preventiva Municipal
guienes estaran obligados a tomar cuando menos un curso de Capacitacién o
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actualizacion al afio, en los términos que determine el reglamento respectivo
con el fin de garantizar su capacitacion en materia de Derechos Humanos, con
perspectiva de Género, en materia de niias, nifios y adolescentes. Y con esto
garantizar el debido acceso a la justicia.

XLIIl.- Nombrar al Cronista Municipal o al Concejo de Cronistas, el cargo sera
honorifico;

XLIV.- Constituir y actualizar el registro de poblacién municipal conforme a la
reglamentacion correspondiente:

XLV.- Establecer un sistema de estimulos y reconocimientos al mérito de los
servidores publicos municipales y de sus habitantes, en base en la disposicidon
respectiva del Ayuntamiento;

XLVI.- Instituir una direccion que se encargue de impulsar, fomentar y
mantener las actividades culturales, deportivas y recreativas, en los nifios,
jovenes, adultos;

XLVII.- Fomentar y fortalecer los valores histdricos civicos del pueblo, asi como
el respeto y aprecio a los simbolos patrios;

XLVIIL.- Aceptar herencias y legados en favor del Municipio;

XLIX.- Glosar las cuentas del Ayuntamiento anterior a mas tardar el quince de
febrero y remitir duplicado al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
Oaxaca;

L.- Establecer y actualizar la informacidn econdmica, social y estadistica de
interés general;

Ll.- Elaborar y publicar en coordinacion con las autoridades competentes, el
catdlogo del patrimonio histérico y cultural del Municipio, vigilando y
promoviendo su preservacion y coadyuvando a determinar las construcciones
y edificios que no podran modificarse;

Lll.- Presentar dentro de los treinta dias siguientes del trimestre al Congreso
del Estado a través del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca,
la informacién financiera que a continuacién se senala:

a) Estado de situacion financiera;

22 AV. BENITO JUAREZ S/N, SEGUNDA S€CCION, SAN FRANCISCO DE MAR, CAXACA.
CP 70146 sanfranciscodelmaroaxaca2025@gmail.com



( SAN FRANCISCO
DEL MAR @~

HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

b) Estado de variacion en la hacienda publica;

c) Estado de cambios en la situacién financiera;

d) Notas a los estados financieros;

e) Estado analitico del activo;

f) Estado analitico de los ingresos;

g) Estado analitico de los egresos en las clasificaciones administrativa, por
objeto del gasto y funcional programatica.

h) Estado de actividades;

LIll.- Solicitar al Congreso del Estado, autorizacién para contratar créditos
destinados a las inversiones publicas productivas en los términos de la Ley de
Deuda Publica para el Estado de Oaxaca;

LIV.- Realizar descuentos en el cobro de contribuciones a favor de los
pensionados, jubilados, pensionistas, discapacitados, senescentes y demads
que dispongan las leyes del Estado, que tengan su domicilio en el ambito de la
jurisdiccion del Municipio respectivo;

LV.- Celebrar convenios con el Estado a fin de que éste, de manera directa o a
través del organismo correspondiente, se haga cargo en forma temporal de
alguna funcion o de un servicio que el Municipio tenga a su cargo o para que
se ejerzan coordinadamente por el Estado y el propio Municipio;

LVI.- Conservar y acrecentar en beneficio publico el patrimonio municipal y
llevar el registro de los bienes del dominio publico y del dominio privado del
Municipio;

LVIIL.- Proponer a la Legislatura estatal las cuotas y tarifas, los valores unitarios
del suelo; a que se refiere la fraccidon Il inciso c) tercer parrafo del articulo 113
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca;

LVIIL.- Celebrar convenios con el Estado para que éste asuma las funciones
relacionadas con la administracion de contribuciones municipales, o para que,
en su caso el Ayuntamiento asuma las de caracter estatal;

LIX.- Celebrar convenios de coordinacién o asociacién con otros
Ayuntamientos de la entidad o con el Estado, para que, con sujecidn a la ley, se
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brinde un mejor ejercicio de sus funciones o la mas eficaz prestacion de los
servicios publicos municipales. Cuando el convenio se celebre con Municipios
de otras Entidades Federativas, se debera contar con la aprobacion de la
Legislatura del Estado;

LX.- Solicitar, cuando no exista el convenio correspondiente y con aprobacion
de la mayoria calificada, que la Legislatura Local disponga que el gobierno del
Estado asuma una funcion o servicio publico municipal, por encontrarse el
Municipio imposibilitado para ejercerla o prestarlo;

LXIl.- Realizar programas de capacitacion para los servidores publicos
municipales, por si o por convenio con otros organismos;

LXIl.- Enajenar y dar en arrendamiento, usufructo o comodato los bienes del
Municipio con la aprobacién con el voto de los dos tercios de los concejales
qgue conforman el Ayuntamiento en los términos establecidos en esta ley;
LXIIl.- Otorgar poderes para pleitos y cobranzas a propuesta del Sindico
cuando sea necesario;

LXIV.- Formular y desarrollar programas de atencion a personas con
capacidades diferentes y senescentes en el marco de los sistemas nacional y
estatal de salud y conforme a sus principios y objetivos; para tal efecto,
deberan celebrar los convenios necesarios para observar y prever facilidades
urbanisticas y arquitectdnicas, supresion de obstaculos viales y el
cumplimiento de la ley estatal de la materia;

LXV.- Acordar las remuneraciones de sus miembros en términos de esta Ley
de conformidad con los principios constitucionales de austeridad, planeacion,
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez. La Remuneracién de
los concejales y demas servidores publicos municipales, se fijard por el
Ayuntamiento en el Presupuesto de Egresos del Municipio, atendiendo las
bases del articulo 138 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano
de Oaxaca;

LXVI.- Presupuestar de forma inmediata y transparente, la partida que cubra el
pago de las obligaciones condenadas en sentencias o laudos; y
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LXVII.- Crear el Instituto Municipal de la Juventud, a fin de promover el
desarrollo y fortalecer los valores de los adolescentes y los jovenes vy
considerar, en su caso, por lo menos el diez por ciento de la plantilla de
personal a la poblacidn joven.

LXVIIIl.- Autorizar la celebracion de acuerdos, contratos o convenios con el
Estado por conducto de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del
Estado, instituciones bancarias, entidades financieras, casas comerciales,
oficinas postales y otros organismos publico-privados, para que auxilien al
Municipio en la recaudacion de ingresos municipales;

LXIX.- Autorizar la celebracion de convenios con autoridades fiscales estatales
o municipales para la asistencia en materia de administracion y recaudacién de
contribuciones y aprovechamientos;

LXX.- Aprobar criterios generales y transparentes para la cancelacidon de
cuentas incobrables;

LXXIl.- Mediante disposiciones de caracter general, condonar, total o
parcialmente, el pago de contribuciones y sus accesorios, autorizar su pago a
plazo o en parcialidades en términos de lo dispuesto por el Cédigo Fiscal
Municipal del Estado de Oaxaca;

LXXII.- Autorizar estimulos y subsidios fiscales e implementar los programas en
gue se desarrollardn los mismos;

LXXIIl.- Revisar las resoluciones administrativas de caracter individual no
favorables a un particular emitidas por la Tesoreria Municipal;

LXXIV.- Autorizar mediante acuerdo la publicacién de datos relativos a
contribuyentes cuando considere conveniente en beneficio de la Hacienda
Publica Municipal;

LXXV.- Establecer el procedimiento de aclaracidon de datos en términos de lo
dispuesto por el articulo 75 del Cédigo Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca;
LXXVI.- Senalar mediante acuerdo los requisitos de las garantias tendientes a
garantizar el cumplimiento de las obligaciones fiscales;
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LXXVII.- Otorgar la dispensa de la garantia del interés fiscal en términos de lo
dispuesto por el Cédigo Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca;

LXXVIIl.- Promover el uso y aprovechamiento de agua de lluvia, a través de
sistemas de captacién, conduccion y almacenamiento; por medio de
construccion de tanques o cisternas pluviales, observando los Lineamientos
gue establecen los criterios y mecanismos para emitir acuerdos de caracter
general en situaciones de emergencia por la ocurrencia de sequia, asi como las
medidas preventivas y de mitigacién, que podran implementar los usuarios de
las aguas nacionales para lograr un uso eficiente del agua durante sequia,
publicados en el Diario Oficial de la Federacidon el 22 de noviembre de 2012;
LXXIX.- Promover e instalar los Comités de contraloria social;

LXXX.- Cumplir con las obligaciones que le imponen la Ley General del Sistema
Nacional Anticorrupcion y la Ley del Sistema Estatal de Combate a la
Corrupcion, asi como las recomendaciones politicas publicas, lineamientos y
cualquier normatividad que emitan las instancias del Sistema Nacional
Anticorrupcidon y del Sistema Estatal de Combate a la Corrupcién, para la
prevencion, investigacion y sancion de faltas administrativas y hechos de
corrupcion, asi como en la fiscalizaciéon y control de la hacienda publica y el
patrimonio municipal, y las demas que les sefialen las leyes y reglamentos
municipales;

LXXXI.- Otorgar espacios publicos idoneos a los ciudadanos a fin de que hagan
uso efectivo de su creatividad y habilidades, para la construccion de
comunidades participativas e incluyentes;

LXXXI1.- Remitir al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca, en
copia certificada dentro de los 15 dias habiles siguientes a su suscripcion, los
contratos a que hace referencia la fraccién anterior;

LXXXIIl.- Hacer del conocimiento por escrito al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, los casos de incumplimiento a los contratos
a que hace referencia la fraccién de este ordenamiento legal o de las H.
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Congreso del Estado Libre y Soberano de Oaxaca irregularidades que se
llegaran a presentar con motivo del trabajo realizado por el asesor contratado;
LXXXIV.- Hacer publica la informacion del padrén a que hace referencia la
fraccion anterior, dando a conocer a los asesores que mejor han cumplido con
las obligaciones contraidas con los municipios, asi como de aquellos que no
han observado un adecuado cumplimiento;

LXXXV.- Crear la Instancia Municipal de la Mujer, que sera la encargada de
implementar la politica municipal en materia de igualdad de derechos vy
obligaciones entre hombres y mujeres;

LXXXVI.- Promover la organizacidn y preservacion de los archivos municipales
conforme a la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

LXXXVII.- En los municipios donde se encuentren asentados pueblos indigenas,
los ayuntamientos promoveran, en el marco de las practicas tradicionales de
las Comunidades y Pueblos Indigenas, el desarrollo de sus lenguas, cultura,
usos, costumbres, recursos naturales y sus formas especificas de organizacién
social, atendiendo a lo dispuesto por la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Particular del Estado y la Ley de los
Derechos de los Pueblos y Comunidades Indigenas del Estado de Oaxaca.
LXXXVIIIL.- Instalar viveros municipales dentro de su jurisdiccion, para producir
plantas nativas de la zona, para contribuir a la reforestacion en su region y
promover la forestacion entre la poblacion.

LXXXIX.- Inscribir a sus trabajadores en alguno de los regimenes de seguridad
social o en su defeco suscribir nuevo convenio con los Servicios de Salud del
Estado; a través de la Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica
del Estado de Oaxaca para acceder a la seguridad social; y

XC.- Las demas que les sefial en las leyes y reglamentos municipales.

XCl.- Promover, proteger y apoyar la lactancia maternal y las practicas dptimas
de alimentacién de lactantes y niflos pequenos conforme a lo establecido en la
Ley de Fomento a la Lactancia Materna en el Estado de Oaxaca.
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DATOS GENERALES

EDAD: 43 afios

SEXO: Masculino.
ESTADO CIVIL: Casado.
ESCOLARIDAD: Maestria.

CONOCIMIENTOS: Conocimiento en contabilidad publica, administraciéon publica, politicas
publicas Municipales, servicios publicos, administracién de recurso humano, hacienda publica

municipal, y aplicacidn de la normativa legal municipal, uso de paquete office.

HABILIDADES Y APTITUDES: Ser lider, buen desenvolvimiento para mantener reuniones de todo
tipo, proactivo, comprometido, positivo, iniciativa para realizar las actividades, tener habilidades

de negociacion, ser tolerante.

VALORES: Lealtad, responsabilidad, honestidad, transparencia, equidad, humildad, respeto,

honradez, trabajo en equipo, sociable, dinamico, liderazgo.

DISPONIBILIDAD DE HORARIO PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo
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OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO
Dirigir responsablemente y honestamente la administracion publica municipal, a través
de una correcta ejecuciéon de las disposiciones y normas que rigen al H. del
Ayuntamiento y velarpor la correcta administracién de las finanzas municipales y

servicios publicos.

PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

Ser el representante politico y responsable directo de la administracion publica

municipal, cumplir y hacer cumplir en el Municipio, con las leyes y demas disposiciones

legales vigentes.
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FACULTADES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL CON BASE A LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE OAXACA.

ARTICULO 68. El Presidente Municipal, es el representante politico y
responsable directo de laadministracion publica municipal, encargado de velar
por la correcta ejecucién de las disposiciones del Ayuntamiento, con las
siguientes facultades y obligaciones:

I Cumplir y hacer cumplir en el Municipio la presente Ley, las leyes y
demds disposiciones de orden normativo municipal, asi como los
ordenamientos estatales y federales en el dmbito de su competencia, y
conducir las relaciones del ayuntamiento con los Poderes del Estado, y
con los otros ayuntamientos de la entidad;

Il.  Planear, programar, presupuestar, coordinar y evaluar el desempefio de
las unidades administrativas, de la administracion publica municipal que
se creen por acuerdo del Ayuntamiento en cumplimiento de esta ley;

lll.  Presentar a la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca,
la Cuenta Publica Municipal del afio anterior a mds tardar el ultimo dia
habil del mes de febrero, y en el afilo que concluya su mandato,
conforme a los plazos y procedimientos que se establezcan legalmente.

IV. Presidir con voz y voto de calidad las sesiones del Cabildo y ejecutar los
acuerdos y decisiones del mismo;

V. Convocary presidir con voz y voto de calidad las sesiones del Cabildo y
ejecutar los acuerdos y decisiones del mismo;

VI. Promulgar y publicar en la gaceta municipal o en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado los Bandos de Policia y Gobierno, los reglamentos,
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circulares y demds disposiciones administrativas de observancia
general, dentro de sus respectivas jurisdicciones, asi como los planes y
programas de desarrollo municipal; publicados que sean remitirlos a los
Poderes del Estado y al Archivo General del Estado;

VIl. Expedir de manera inmediata los nombramientos de los Agentes
Municipales, de Policia y a los Representantes de Nucleos Rurales, una
vez obtenido el resultado de la eleccidn;

VIIIl. Asumir la representacion juridica del ayuntamiento en los litigios, a falta
de Sindico o cuando el Sindico o Sindicos estén ausentes o impedidos
legalmente para ello;

IX. Informar a la poblacién en sesion publica y solemne que debera
celebrarse dentro de los primeros quince dias del mes de diciembre de
cada afio, de manera detallada sobre el estado financiero de la hacienda
publica municipal, el avance de los programas para garantizar la
igualdad de género, la prevencidn y erradicacion de la violencia contra
las mujeres, la atencion al deporte y la salud, las obras en proceso y
concluidas, y en general, del estado que guardan los asuntos
municipales. En los Municipios que se rigen por usos y costumbres, los
informes a que se refiere esta fraccion, se realizardn en las fechas y de
acuerdo a la que sus tradiciones determinen;

X.  Proponer al Ayuntamiento los proyectos de Ley de Ingresos y de
Presupuesto de Egresos con base en la perspectiva de género y
atendiendo a los principios constitucionales de austeridad, planeacion,
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, igualdad y no
discriminacién, asi como a los presupuestos realizados por las
comisiones, de conformidad con la fraccion VII del articulo 55 de esta
Ley y 24 de la Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca;
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Xl. Vigilarlarecaudacién de ingresos en todos los ramos de la administracion

publica municipal, con apego a lo dispuesto en la Ley de Ingresos
Municipales, inspeccionar los fondos de la hacienda publica municipal,
supervisar que la inversidn de los recursos municipales se hagan con
estricto apego al presupuesto de egresos y a las leyes correspondientes,
y a los principios constitucionales de austeridad, planeacidn, eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez, y en su caso, autorizar los
estados financieros del Municipio;

XIl. Proponer al Ayuntamiento las comisiones en las que deben actuar sus
integrantes;

XIll. Ejecutar, administrar, vigilar y evaluar la formulacidn e instrumentos de
los planes de desarrollo urbano, la zonificacion, la creacidn de reservas
territoriales, el otorgamiento de licencias y permisos para uso de suelo
y construccién, asi como los mecanismos que se requieran para la
adecuada conduccion del desarrollo urbano.

Las licencias de construccion deberan seialar los requisitos y
lineamientos a que deberdan sujetarse las construcciones y
remodelaciones que se lleven a cabo, asi como las reglas a que deban
sujetarse las fachadas dentro de los perimetros de las zonas urbanas de
cada Municipio.

Las nuevas construcciones de edificios que presten servicios al publico,
deberan realizarse libres de elementos que puedan constituirse como
barreras fisicas que impidan la accesibilidad, observando las
disposiciones marcadas en los ordenamientos aplicables.
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Las nuevas construcciones o edificaciones, incluyendo las sometidas a

rehabilitacidn, que se realicen dentro de su jurisdiccion, deberan contar
con dispositivos y accesorios hidraulicos y sanitarios que cumplan con
las Normas Oficiales Mexicanas en materia de ahorro del agua.

Para la renovacion de las licencias para construcciones que presten
servicios al publico se deberd tomar en cuenta lo establecido en el
parrafo anterior y en el lapso en que las instalaciones no sean las
adecuadas, se buscard la comodidad y accesibilidad de las personas con
discapacidad dentro de los medios existentes.

Las obras que se ejecuten sin autorizacion; que pongan en peligro a los
habitantes; o que se realicen en terrenos ubicados en zonas peligrosas
o vias publicas se podran decretar la demolicidn de los mismos.

XIV. Ejecutar, administrar, vigilar y evaluar la formulacidn e instrumentacion
de los planes de desarrollo urbano, la zonificacion, la creacion de
reservas territoriales, el otorgamiento de licencias y permisos para uso
de suelo y construccidn, asi como los mecanismos que se requieran para
la adecuada conduccién del desarrollo urbano;

XV. Elaborar el Plan Municipal de Desarrollo incorporando los principios de
igualdad, no discriminacién, perspectiva de género y derechos
humanos, dentro de los seis primeros meses de su administracion, asi
como los programas anuales de obras y servicios publicos y someterlos
al Ayuntamiento para su aprobacion;

XVI. Promovery vigilarla organizacion e integracién del Concejo de Desarrollo
Social Municipal; atendiendo a la paridad de género y en atencién a los
grupos en situacion de vulnerabilidad.
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XVIIl. Promover la integracion del Concejo Municipal de Proteccién Civil;

XVIII. Informar durante las sesiones ordinarias del Ayuntamiento sobre el
estado que guarda la administraciéon municipal y del avance de sus
programas;

XIX. Recepcionar los recursos provenientes de los Fondos de Participaciones,
Aportaciones, que le corresponda al Municipio, asi como los asignados
en el Decreto de Presupuesto de Egresos de |la Federacién, Programas,
Convenios o Subsidios Federales, vigilando la correcta administracion de
los mismos, asi como del patrimonio municipal. Para lo cual deberd
notificar a la Secretaria de Finanzas las cuentas bancarias productivas
especificas receptoras y administradoras de los recursos senalados en el
parrafo anterior;

XX. Expedir licencias, permisos, autorizaciones o refrendos, previa
presentacion del Registro Federal de Contribuyentes, cuando se trate de
funcionamiento o instalacién de comercios, diversiones, bailes y
espectaculos publicos, previo dictamen de las comisiones respectivas.

Tratandose de solicitudes de expedicion de licencias para el
funcionamiento de cualquier entidad financiera, adicional a lo sefialado
en el parrafo anterior, el solicitante debera acompanar a su solicitud
autorizacion de la Comisidn Nacional Bancaria y de Valores.

Cuando no se cuente con la autorizacion de la Comisidon antes citada, se
negara la expedicion de licencia, ademas de notificar de lo anterior a la
Comision Nacional Bancaria y de Valores para los efectos legales que
corresponda.
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Tratandose de expedicion de licencias o refrendo para el

funcionamiento de establecimientos que se dediquen a la purificacion,
embotellamiento y comercializaciéon de agua o hielo para consumo
humano, ademas de lo sefalado en el primer parrafo, el solicitante
deberd acompafiar a su solicitud el Certificado Sanitario para
purificadoras de agua o fabricas de hielo emitido por la autoridad
competente.

Cuando no se cuente con el Certificado antes citado, se negard la
expedicion de licencia o refrendo para su funcionamiento, y procedera
a la suspensioén del establecimiento.

XXI. Otorgar licencias a establecimientos que expendan bebidas alcohélicas,
las que de concederse tendran siempre el cardcter de temporales,
previa autorizacion del Cabildo, con apego a la Ley Estatal de Salud.
Para efectos de la fraccion anterior, el establecimiento debera realizar
campanias preventivas para evitar el abuso del consumo de bebidas
alcohdlicas, por lo menos dos veces al ano.

XXIl. Resolver sobre las peticiones de los particulares en materia de permisos
para el aprovechamiento y comercio en las vias publicas, con aprobacion
del Cabildo, las que, de concederse, tendran siempre el caracter de
temporales y revocables y no serdn gratuitas;

XXIIl. Proponer al Ayuntamiento al concejal que deba sustituirlo en sus
ausencias no mayores de quince dias, o en las sesiones ordinarias que le
encomiende;

XXIV. Crear en el primer afo de su gestion administrativa un organismo que se
denominara Comité Municipal del Sistema para el Desarrollo Integral de
la Familia, asi como la implementacidn de las Procuradurias Municipales
y sus equipos Multidisciplinarios y en las Agencias Municipales se
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denominara Subcomité Municipal del Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia;

XXV. Visitar periédicamente las Agencias Municipales y de Policia y todos los
demas centros de poblacion urbanos, suburbanos y de naturaleza
agraria que conformen el territorio municipal, con el objeto de verificar
la eficaz prestacidon de los servicios publicos municipales y recibir las
demandas de la poblacidn, para proponer al Cabildo las medidas de
solucion conducentes;

XXVI. Desempefar las funciones de Registro Civil cuando en su ambito
territorial no exista éste, en los términos del Cédigo Civil para el Estado
Libre y Soberano de Oaxaca y del reglamento de la materia;

XXVII. Tener bajo su mando, la Policia Preventiva Municipal; inmediatamente
de tomar posesién de su cargo, deberdn constituir su cuerpo de Policia
Preventiva Municipal en términos del articulo 21 de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 21 y 113 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca y la Ley del Sistema
Estatal de Seguridad Publica de Oaxaca. Para tal fin, realizaran todas las
acciones correspondientes para la creacién y funcionamiento de su
Policia Preventiva Municipal, la cual tendra las facultades previstas en el
articulo 55 de dicha Ley.

XXVIIl. Nombrary remover a los demas servidores de la administracion publica
municipal, y expedir los nombramientos respectivos, observando el
cumplimiento del principio de paridad de género;

Los nombramientos a que hace referencia el parrafo anterior habra de
establecerse bajo el principio de paridad de género, propiciando que
haya igual nUmero de mujeres y hombres.
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XXIX. Ejercer las facultades que le confiere el articulo 12 de la Ley General de
Sociedades Cooperativas;

XXX. Autorizar los documentos de compraventa de ganado y los permisos
para deglello; y

XXXI. Celebrar acuerdos, contratos o convenios con el Estado por conducto de
la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, instituciones
bancarias, entidades financieras, casas comerciales, oficinas postales y
otro organismo publico privados para que auxilien al Municipio en la
recaudacion de ingresos municipales;

XXXII. Celebrar convenios con autoridades fiscales estatales o municipales
para la asistencia en materia de administracién y recaudacién de
contribuciones y aprovechamientos;

XXXIIl. Tramitar y resolver las solicitudes de aclaracién a que se refiere el
articulo 34 del Cdédigo Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca; y

XXXIV. Atender los requerimientos de informacién del Contralor Interno
Municipal y de los Comités de contraloria social, los cuales habran de
crearse en el primer ano de ejercicio;

XXXV. Desarrollar acciones para la prevencion, atencidon, sancién vy
erradicacion de la violencia contra las mujeres; y

XXXVI.Las demas que le senalen las leyes, los bandos de y gobierno, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observacion
general dentro de sus dmbitos territoriales.

ARTICULO 69.- Para el cumplimiento de sus funciones, el Presidente Municipal
se auxiliard de los demds integrantes del Ayuntamiento y los Organos
Administrativos y de las Comisiones; y ademas propiciara la capacitacion;
previa aprobacion del Ayuntamiento, de las personas titulares de la secretaria
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municipal, tesoreria, obras publicas, unidad de transparencia y de la
contraloria municipal, los cuales estaran obligados a capacitarse.

OTRAS FUNCIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL CON BASE A LOS
ACUERDOS INTERNOS MUNICIPALES DEL H. AYUNTAMIENTO.

7
°

Actualizaciéon del Bando de Policia y Buen Gobierno en
coordinacién con los demas integrantes del H. Ayuntamiento.

% Convocar a la poblacion en general a asamblea general
comunitaria cada tres meses.
< Invitar a la poblacién a cumplir con sus obligaciones de los pagos

de los impuestos, derechos y aprovechamientos.

< Exhortar a los habitantes que hagan buen uso de los servicios
basicos del Municipio.

% Exhortar alos habitantes el buen uso de las instalaciones, canchas
deportivas y areas de recreacion familiar.

< Invitar a la comunidad en general el cumplimiento del cargo o
comision en el periodo establecido por la autoridad municipal.

< Supervisar y coordinar todas las tareas que se realicen en el DIF
Municipal para fortalecer el desarrollo integral de todas las
familias del Municipio.

< Asistir por invitacion del DIF Municipal a las reuniones de
programas y campanas para la orientacion y proteccidén de las

familias del Municipio.
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¢

7
*

% Supervisar y coordinar todas la tareas y actividades que se
realicen en la Instancia de la Mujer Municipal.

7
°

Ser el jefe Supremo Mayor de los Policias, segun el Bando de
Policia y Buen Gobierno.

3

S

Participar en todos los eventos de las festividades patronales y

mayordomias de la comunidad.

PROHIBICIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL CON BASE A LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE OAXACA.

ARTICULO 70.

I Distraer los fondos y bienes municipales de los fines a que esté
destinados;

Il. Imponer contribucidon o sancién alguna que no esté senalada en la
Ley de Ingresos del Municipio u otras disposiciones legales;

lll.  Juzgar los asuntos relativos a la propiedad o posesion de bienes
muebles, inmuebles o en cualquier otro asunto de caracter civil y
decretar sanciones o penas en los de cardcter penal;

IV. Ausentarse del Municipio sin licencia del Ayuntamiento, excepto en
aquellos casos justificados;

V. Cobrar personalmente o por interpdsita persona multas y consentir
o autorizar que oficina municipal distinta de la tesoreria conserve o

tenga fondos municipales;
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VI.  Utilizar bienes propiedad del Ayuntamiento, asi como disponer de
los empleados y Policia Preventiva Municipal para asuntos
particulares;

VII. Residir durante su gestion fuera del territorio municipal;

VIIl. Enlos casos de infracciones a los reglamentos y disposiciones legales,
imponer arrestos que excedan las treinta y seis horas o multa que
exceda de lo sefialado en la Ley de Ingresos Municipales; y

IX. Celebrar contratos o realizar adquisiciones de bienes municipales
con su conyuge, parientes consanguineos, afines o civiles hasta el
cuarto grado, o con las sociedades o asociaciones de las cuales forme

parte.
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LIC. LETICIA GOMEZ MARTINEZ
SINDICA MUNICIPAL
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DATOS GENERALES
EDAD: 40 ahos
SEXO: Femenino
ESTADO CIVIL: Casada
ESCOLARIDAD: Licenciatura

CONOCIMIENTOS: Conocimiento en contabilidad publica, administracién publica, politicas
publicas Municipales, servicios publicos, administracion de recurso humano, hacienda publica

municipal, y aplicacidn de la normativa legal municipal, uso de paquete office.

HABILIDADES Y APTITUDES: Ser lider, buen desenvolvimiento para mantener reuniones de todo
tipo, proactivo, comprometido, positivo, iniciativa para realizar las actividades, tener habilidades

de negociacion, ser tolerante.

VALORES: Lealtad, responsabilidad, honestidad, transparencia, equidad, humildad, respeto,

honradez, trabajo en equipo, sociable, dinamico, liderazgo.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo.
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OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO
Defender los intereses del Municipio, a través de una vigilancia del patrimonio municipal,

administracion del erario publico.

PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

e Serelrepresentante juridico y legal del Municipio y responsable de vigilar la debida
administracién del erario publico y patrimonio municipal.

e Auxiliar a las autoridades ministeriales de las diligencias que correspondan.

e Procurar la justicia y legalidad en la administracién publica.

e Supervisar la gestién de la hacienda municipal.

En resumen, el sindico es un vigilante de la legalidad y los recursos municipales.
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FACULTADES CON BASE A LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE OAXACA DE LA SINDICA MUNICIPAL.

ARTICULO 71. Los Sindicos serdn representantes juridicos del Municipio y
responsables de vigilar la debida administracion del erario publico y
patrimonio municipal, con las siguientes atribuciones:

I Representar juridicamente al Municipio en los litigios en que éstos
fueran parte;

Il. Tendrdn el cardcter de mandatarios del Ayuntamiento vy
desempeiiaran las funciones que éste les encomienden y las que
designen las leyes;

lll.  Vigilar la correcta aplicacién del presupuesto de egresos, revisar y
firmar los cortes de caja o estados financieros de la tesoreria y la
documentacién de la cuenta publica municipal;

IV. Practicar, a falta de Agente del Ministerio Publico, las primeras
diligencias de averiguacidon previa, remitiéndolas al Ministerio
Publico del distrito judicial que le corresponda;

V. Auxiliar a las autoridades ministeriales en las diligencias que
correspondan;

VI.  Asistir con derecho de voz y voto a las sesiones del Cabildo;

VIl. Formar parte de la Comision de Hacienda Publica Municipal, y
aquellas otras que le hayan sido asignadas;

VIIl. Proponer al Ayuntamiento la formulacién, modificaciones o
reformas a los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
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circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de su ambito territorial;

IX. Intervenir en la formulacion del inventario general de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del Municipio, promoviendo la
inclusion de los que se hayan omitido, y haciendo que se inscriban en
el libro especial con la expresion real de sus valores y las
caracteristicas de identificacion, asi como el destino de los mismos;

X. Regularizar ante la autoridad competente, la propiedad de los bienes
inmuebles municipales, e inscribirlos en el Registro Publico de la
Propiedad;

Xl.  Admitir, tramitar y resolver los recursos administrativos a que se
refiere esta Ley, con excepcién de los contenidos en disposiciones
fiscales.

XIl.  Vigilar que los servidores publicos municipales obligados, presenten
oportunamente su declaraciéon patrimonial, de intereses y fiscal,
conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Oaxaca;

XIll. Intervenir en los juicios de caracter fiscal que se desahoguen ante
cualquier tribunal, cuando tenga interés la Hacienda Publica
Municipal, o en aquellos derivados de los convenios que en materia
fiscal celebre el Municipio con el Estado, la Federacidon o con los
Ayuntamientos.

XIV. Intervenir en los juicios y procedimientos relacionados con el
cumplimiento de las obligaciones derivadas de las fianzas expedidos
a favor del Municipio;

XV. Intervenir en los procedimientos relacionados con la recaudacion y
pago de la reparacién del dano de la Hacienda Publica Municipal;
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XVI. Ejercer las acciones y oponer excepciones que procedan para la
defensa administrativa y judicial de los derechos de |la Hacienda
Publica Municipal;

XVII. Presentar dentro del ambito de su competencia, denuncias y
formular querellas ante el Ministerio Publico; en su caso, sin perjuicio
del erario municipal, otorgar perddn al inculpado cuando proceda;

XVIIIl. Celebrar acuerdos, contratos o convenios con el Estado por conducto
de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado,
instituciones bancarias, entidades financieras, casas comerciales,
oficinas postales y otros organismos publico-privados, para que
auxilien al Municipio en la recaudacién de ingresos municipales;

XIX. Celebrar convenios con autoridades fiscales estatales o municipales
para la asistencia en materia de administracidon y recaudaciéon de
contribuciones y aprovechamientos,

XX. Atender los requerimientos de informacién del Contralor Interno
Municipal y de los comités de contraloria social, y demas que le
sefalen las disposiciones legales aplicables

XXI. Las demas que le sefialen las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

XXIl. Emitir las 6rdenes de proteccion idéneas, para salvaguardar la
integridad de las mujeres y nifias que se encuentren viviendo
cualquier tipo de violencia de género, y realizar las gestiones
necesarias para garantizar su cumplimiento y ejecuciéon de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Estatal de Acceso de las
Mujeres a una Vida Libre de Violencia de Género; y
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XXIIl. Las demas que le sefialen las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

OTRAS FUNCIONES DE LA SINDICO MUNICIPAL CON BASE A LOS
ACUERDOS INTERNOS MUNICIPALES DEL H. AYUNTAMIENTO.

l.  En Caso de conflictos familiares y que acudan al palacio municipal,
el sindico es el encargado de buscar una conciliacion entre los
familiares y llegar a un acuerdo.

Il. Ser el responsable de los policias municipales y vigilar que se cumpla
con el objetivo cebrindar la seguridad a la ciudadania.

lll. Responsable de crear buenas condiciones de las calles y caminos de
terraceria.

IV. Vigilar que se respeten las medidas establecidas para las calles.

V. Encargado de los resguardos de vehiculos oficiales y maquinaria
pesada con que cuenta el Municipio.

VI. Supervisar a los conductores, el correcto uso de las maquinarias
pesadas que estan a su cargo.

VII. Controlar y supervisar las asistencias y comportamientos de los

colaboradores de la administracion publica municipal.
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PROHIBICIONES CON BASE A LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE OAXACA DE LA SINDICO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.

ARTICULO 72.- El Sindico Municipal no puede desistirse, transigir,
comprometerse en arbitro o hacer sesidn de bienes, salvo autorizacién

expresa que en cada caso le otorgue el Ayuntamiento aprobada con la mayoria
calificada de los concejales.
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REGIDURIAS MUNICIPALES DEL H.

AYUNTAMIENTO
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ATRIBUCIONES CON BASE A LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE OAXACA DE LAS REGIDURIAS DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL.

ARTICULO 73.- Los Regidores, en unién del presidente y los Sindicos, forman
el cuerpo colegiado denominado Ayuntamiento. Los Regidores, tendran las
siguientes facultades y obligaciones:

I Asistir con derecho de voz y voto a las sesiones del Cabildo y vigilar
el cumplimiento de sus acuerdos;

Il. Suplir al Presidente Municipal en sus faltas temporales, en los
términos establecidos por esta Ley;

lll.  Vigilar que los actos de la administracién publica municipal se
desarrollen con apego a lo dispuesto por las leyes y normas en
materia municipal;

IV. Desempenar las comisiones que le encomiende el Ayuntamiento e
informar con la periodicidad que le sefiale, sobre las gestiones
realizadas;

V. Proponer al Ayuntamiento alternativas de solucion para la debida
atencién de los diferentes ramos de la administracién publica
municipal;

VI.  Proponer al Ayuntamiento la formulacidon, modificaciéon o reformas a
los reglamentos municipales y demas disposiciones administrativas;

VIl. Promover la participacion ciudadana en apoyo a los programas que
formule el Ayuntamiento;

VIIl. Participar en las ceremonias civicas que lleve a cabo el
Ayuntamiento;
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IX. Estar informado del estado financiero; cuenta publica y patrimonial
del Municipio, asi como de la situaciéon en general de Ia
administracién publica municipal;

X. Procurar en forma colegiada la defensa del patrimonio municipal, en
caso de omision por parte del Presidente o Sindico Municipal;

XIl.  Vigilar que las peticiones realizadas a la administracion publica
municipal se resuelvan oportunamente;

XIll. En materia indigena se encargaran de asegurar y promover los
derechos y comunidades indigenas que integren el municipio, asi
como su desarrollo y oportunidades en total equidad,
salvaguardando en todo momento el respeto a sus sistemas
normativos internos y en general; a su cultura originaria, y

Xlll. Atender los requerimientos de informacién del Contralor Interno
Municipal y de los comités de contraloria social.

XIV. Informaralapoblacion, sobre las acciones realizadas por la Regiduria
en el marco de sus atribuciones, en la sesidn publica solemne a que
hace referencia el articulo 68 Fraccién VIl de esta Ley.

XV. Las demds que se seialen en la presente Ley y demas disposiciones
normativas emitidas por el Ayuntamiento.

ARTICULO 74.- Los Regidores, en el desempefio de su encargo podran pedir
de cualquieroficina publica municipal, los documentos o datos que crean
convenientes para ilustrar el desempefio de los asuntos que le estan

encomendados. Cuando cualquier servidor publico municipal, no
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proporcione los datos citados, los Regidores lo haran del conocimiento del

Ayuntamiento para que aplique la sancion correspondiente.

ARTICULO 75.- Los Regidores tendran facultades de inspeccidn y vigilancia en
lasmaterias a su cargo. Sélo podran ejercitar funciones ejecutivas cuando

actien como cuerpo colegiado en las sesiones del Cabildo.

La denominacién de cada regiduria correspondera a la materia que tenga a su
cargo, la cual se designara en la primera sesién de Cabildo y solo podrd
cambiarse de titular por renuncia o por causa que debera calificarse por

acuerdo de la mayoria calificada de los integrantesdel Ayuntamiento.

El Ayuntamiento establecerd en sus respectivos bandos de policia y Buen
gobierno, asi como en los reglamentos municipales, las denominaciones o
materias de las regidurias, mismas que se haran atendiendo a las necesidades
reales del municipio, sefialando ademas las funciones y/o atribuciones de la

Regiduria.
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REGIDURIA DE HACIENDA
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C. JOSEFO OCAMPO ALVAREZ
REGIDOR DE HACIENDA
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DATOS GENERALES
EDAD: 50 aios
SEXO: Masculino
ESTADO CIVIL: Casado
ESCOLARIDAD: Primaria

HABILIDADES Y APTITUDES: Facilidad para trabajar en equipo, proactivo, capacidad de
comunicacién efectiva, manejo de herramientas informaticas, buena planificacion vy

organizacion.

VALORES: Respeto, tolerancia, libertad, honestidad, creatividad y transparencia.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO

La correcta aplicacidon de los recursos publicos del municipio a través de la transparencia y
rendiciéon de cuentas.
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PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

Administrar, controlar y gestionar los recursos financieros.
Defender y velar por el patrimonio del municipio.

Revisa los contratos, convenios y licitaciones.

Gestionar los ingresos y egresos municipales.

Participa en las sesiones del cabildo con voz y voto, y puede formar parte de comisiones
relacionadas con hacienda, patrimonio y otras areas.
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OTRAS FUNCIONES DEL REGIDOR DE HACIENDA CON BASE A LOS
ACUERDOS INTERNOS MUNICIPALES DEL H. AYUNTAMIENTO.

. Proponer al Ayuntamiento alternativas de solucion relativas a la
hacienda municipal, para la debida atencidon de la administracién publica
municipal.

J Proponer al Ayuntamiento la formulacién, modificacién o reformas a los
reglamentos municipales y demas disposiciones administrativas en materia
hacendaria.

J Promover la participaciéon ciudadana en apoyo a los programas,

proyectos y/o acciones que se ejecuten por el gobierno municipal en materia
de hacienda publica.

. Colaborary participar en el seguimiento de la informacion requerida por
las instancias fiscalizadoras de la hacienda municipal.

. Auxiliar en el ambito de su competencia al presidente en el desempeno
de los distintos ramos de la administracién publica municipal por parte de su
regiduria.
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

REGIDURIA DE OBRAS
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

LIC. ZULEIMA MARTINEZ NIETO
REGIDORA DE OBRAS
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

DATOS GENERALES
EDAD: 35 ainos
SEXO: Femenino
ESTADO CIVIL: Casada
ESCOLARIDAD: Licenciatura

HABILIDADES Y APTITUDES: Facilidad de palabra, habilidades para trabajar en equipo,
proactivo, compromiso, habilidades de negociacidn.

VALORES: Respeto, transparencia, tolerancia, honestidad, creatividad, ética.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO

Coordinar, supervisar y darles seguimiento a las obras realizadas en el municipio

conforme al marco legal vigente.
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

e Desempeiiar correctamente cada uno de las funciones que se le encomienda en su
regiduria, asi como vigilar la ejecucion de las obras publicas.
e Participar en la planeacién y evaluacién de los proyectos, y puede proponer

iniciativas relacionadas con la infraestructura municipal.
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

OTRAS FUNCIONES DE LA REGIDORA DE OBRAS CON BASE A LOS
ACUERDOS INTERNOS MUNICIPALES DEL H. AYUNTAMIENTO.

Ademas de las funciones establecidas en la Ley Organica Municipal del estado
de Oaxacase agregan estas funciones:

e Asistir al palacio municipal todos los dias para organization y atencién
al ciudadano.

e Supervisar en campo todas las obras publicas en ejecucion dentro del
territorio del Municipio en coordinacién con los comites y contralores
municipales.

e Coadyuvary coordinar con el Sindico Municipal en Ila inspecciony
supervision de las obras en construcciones en general dentro del
Municipio, para ver si cuentan con el permiso correspondiente.

e Supervisar los trabajos las conexiones de agua potable y drenaje.

e Gestionar recursos ante dependencias gubernamentales para |la
realizacién de obras.

e Asistir a las sesiones de cabildo con derecho a voz y voto.

e Asistir a las reuniones, cursos o capacitaciones presenciales o virtuales de

temas referente a la regiduria de obras.

66 AV. BENJITO JUAREZ S/N, SEGUNDA SE€CCION, SAN FRANCISCO DE MAR, CAXACA.

CP 70146 sanfranciscodelmaroaxaca2025@gmail.com



SAN FRANCISCO
DEL MAR @~

HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

e Coordinary supervisar el cumplimiento de las obligaciones municipales en
plataformas estatales y federales correspondientes a la regiduria de
obras.

e Coordinary participar en la integracion del consejo municipal.

e Coordinary participar en mesas de trabajos para la priorizacién de obras.

e Participar junto con la autoridad municipal en el proceso de contratacion,
planeacion, ejecucidn y comprobacion de los recursos publicos.

e Llevar el control del material pétreo existente dentro de la jurisdiccién

municipal.
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

<&

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

REGIDURIA DE EDUCACION
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

LIC. ROSA ISELA URBALEJO GUTIERREZ

77

REGIDORA DE EDUCACION, CULTURA Y
DEPORTE
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

DATOS GENERALES
EDAD: 67 aios

SEXO: Femenino

ESTADO CIVIL: Casada

ESCOLARIDAD: Licenciatura

HABILIDADES Y APTITUDES: Facilidad de palabra, liderazgo, actitud de servicio, empatia,

carisma, motivacion, habilidades de negociacién, compromiso e iniciativa.

VALORES: Responsabilidad, honestidad, transparencia, equidad, humildad, trabajo en
equipo,respeto, y honradez.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO

Vigilar el correcto funcionamiento de las instituciones educativas, actividades

culturales y deportivas del municipio, asi como atender las demandas que estas

soliciten.

PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

e Velar por el correcto funcionamiento de las instituciones educativas y
actividades culturales y deportivas del Municipio.

e Supervisar las escuelas, actividades culturales y deportivas, asi como
implementar programas.

e Promocionar la participacion ciudadana en temas educativos, culturales y
deportivas.

e Participar en la elaboracion de presupuestos y en la toma de decisiones del

Ayuntamiento en materia educativa, cultural y deportiva.
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

REGIDURIA DE ECOLOGIA Y

MEDIO AMBIENTE
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

C. MOISES FRANCISCO GOMEZ
REGIDOR DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

SAN FRANCISCO ~2

DATOS GENERALES
EDAD: 36 anos
SEXO: Masculino
ESTADO CIVIL: Casado
ESCOLARIDAD: Preparatoria

HABILIDADES Y APTITUDES: Capacidad para el dialogo, facilidad para trabajar en equipo,
proactivo, liderazgo.

VALORES: Creatividad, respeto, tolerancia, libertad, honestidad.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO

Proteger el medio ambiente, promover la conservacion de recursos naturales y la educacion
ambiental.
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

Impulsar la educacidon ambiental, promover el desarrollo ecolégico.
Supervisar actividades que puedan impactar el medio ambiente.

Fomentar la reforestacion y el cuidado de areas verdes.

Promocionar la proteccion y preservacion del entorno natural del municipio.
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

REGIDURIA DE RASTROS Y

PANTEONES
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

C. ARMANDO GARCIA JUAN
REGIDOR DE RASTRO Y PANTEONES

77 AV. BENITO JUAREZ S/N, SEGUNDA SE€CCION, SAN FRANCISCO D€ MAR, OAXACA.

CP 70146 sanfranciscodelmaroaxaca2025@gmail.com



V“':”r
SAN FRANCISCO )
DEL MAR @~

HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

DATOS GENERALES
EDAD: 59 ainos

SEXO: Masculino
ESTADO CIVIL: Casado
ESCOLARIDAD: Secundaria

HABILIDADES Y APTITUDES: Comunicacién, manejo de personal, trabajo en equipo, liderazgo,
empatia y transparencia.

VALORES: Compromiso, respeto y honestidad.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO

Supervisar y administrar de manera dptima los servicios municipales de rastro y panteones,
asi como atender las necesidades de la comunidad en estos ambitos.

PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

e Supervisar y gestionar servicios de rastros y panteones, asi como administrar,
inspeccionar y vigilar estos servicios velando por la salud publica.

e Garantizar la prestacion de servicios esenciales para la comunidad.

e Garantizar la limpieza, el orden, la adecuada conservacién de las instalaciones,
areas verdes del cementerio y de los rastros en el municipio.
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HONORABLE AYUNTAMENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 -2027
“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE

OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

REGIDURIA DE SALUD
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

LIC. THALIA CRUZ VICENTE
REGIDORA DE SALUD
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

DATOS GENERALES
EDAD: 33 aios
SEXO: Femenina
ESTADO CIVIL: Casada
ESCOLARIDAD: Licenciatura

HABILIDADES Y APTITUDES: Actitud de servicio, tolerante, trabajo en equipo, capacidad de
gestion, Liderazgo, adaptacion al cambio, capacidad de analisis, Etica y transparencia.

VALORES: Honestidad, lealtad, respeto, tolerancia, amabilidad, responsable y objetivo.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo

OBJETIVO GENERAL

Supervisar y promover la salud publica y el bienestar de los ciudadanos en el municipio.
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

Garantizar el acceso a servicios de salud publica de calidad, y promover un entorno
saludable para todos los habitantes del municipio.

Promocionar la salud, la prevencidon de enfermedades, la vigilancia epidemioldgica y
la gestidn de servicios de salud a nivel local.
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

REGIDURIA DE PESCA
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

C. BENITO VICENTE SANTIAGO
REGIDOR DE PESCA
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

EDAD: 66 anos

SEXO: Masculino
ESTADO CIVIL: Casado
ESCOLARIDAD: Primaria

HABILIDADES Y APTITUDES: Gestidon, capacidad de andlisis, liderazgo, comunicacion,
negociacion, trabajo en equipo y resolucion de problemas.

VALORES: Respeto, responsable, honestidad y tolerancia.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo

DATOS GENERALES

Promover el desarrollo sostenible de la pesca garantizando el aprovechamiento de los
recursos.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO

e Vigilar, promover y regular la actividad pesquera en el municipio.
e Representar y defender los intereses del sector pesquero local.

PRINCIPALES ACTIVIDADES

87

AV. BENJITO JUAREZ S/N, SEGUNDA SE€CCION, SAN FRANCISCO DE MAR, CAXACA.
CP 70146 sanfranciscodelmaroaxaca2025@gmail.com



{7 SAN FRANCISCO )
&) DEL MAR @ ~—

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

REGIDURIA

AGROPECUARIA
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

LIC. VICTOR GARCIA MARTINEZ
REGIDOR AGROPECUARIO
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

SAN FRANCISCO ~4

DATOS GENERALES
EDAD: 42 aios

SEXO: Masculino
ESTADO CIVIL: Casado
ESCOLARIDAD: Licenciatura

HABILIDADES Y APTITUDES: Gestion, trabajo en equipo, facilidad de palabra, liderazgo y
visionario.

VALORES: Honestidad, responsable, compromiso, respeto, tolerancia y transparencia.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo

OBJETIVO GENERAL

Mejorar las condiciones de vida de la poblacidn rural y contribuir al desarrollo
econdmico del municipio.

PRINCIPALES ACTIVIDADES

Promover y apoyar al desarrollo del sector agropecuario, asi como impulsar al desarrollo
econdmico y social del municipio.
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

SECRETARIA TECNICA
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027
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LIC. JOSUE MARTINEZ VARGAS

SECRETARIO TECNICO
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DATOS GENERALES
EDAD: 31 anos
SEXO: Masculino
ESTADO CIVIL: Casado
ESCOLARIDAD: Licenciatura
HABILIDADES Y APTITUDES: Gestidn, trabajo en equipo, facilidad de palabra, liderazgo y
visionario.

VALORES: Honestidad, responsable, compromiso, respeto, tolerancia y transparencia.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo

OBJETIVO GENERAL
Apoyo, coordinacién y gestién al presidente municipal constitucional.

PRINCIPALES ACTIVIDADES

e Contribuye al desarrollo y bienestar de la comunidad.

e Coordina, da seguimiento y evalua las actividades del gobierno municipal.

e Asesora al presidente municipal y al Ayuntamiento en la toma de decisiones.
e Gestionay da seguimiento a los acuerdos y compromisos establecidos.
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TESORERO MUNICIPAL
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C. JOSE MANUEL DORANTES MARTINEZ
TESORERO MUNICIPAL
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DATOS GENERALES

EDAD: 47 ahos

SEXO: Masculino
ESTADO CIVIL: Casado
ESCOLARIDAD: Primaria

HABILIDADES Y APTITUDES: Facilidad de palabras, entusiasmo, empatia, carisma,
motivacion,habilidades de negociacidon, compromiso e iniciativa.

VALORES: Responsabilidad, honestidad, transparencia, equidad, humildad,

respeto, rendicionde cuentas y honradez.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO

Administrar la hacienda publica municipal de conformidad con las disposiciones legales
aplicables y coordinar la politica del Ayuntamiento.
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PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

Ser responsable de la hacienda municipal, estar a cargo de la tesoreria
municipal.

Proponer ante el presidente municipal el presupuesto de egresos y la ley
de ingresos en tiempo y forma.
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ATRIBUCIONES CON BASE A LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE OAXACA DEL TESORERO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

ARTICULO 93.- La tesoreria municipal, es el érgano de recaudacién de los
ingresos municipales y responsable de realizar las erogaciones que haga el
Ayuntamiento. Estard a cargo de un Tesorero Municipal.

Para ser Titular de la Tesoreria Municipal, ademas de lo sefialado en el articulo
91 de la presente Ley, debera ser preferentemente un profesionista con
conocimientos en administracidn y contabilidad.

ARTICULO 94.- E|l Tesorero Municipal, al tomar posesion de su cargo, recibird
la hacienda publica municipal, mediante los inventarios, los estados
financieros o cortes de caja correspondientes. En caso de no realizar la
entrega-recepcion correspondiente informara al Ayuntamiento; para que éste
lo haga del conocimiento del Congreso del Estado, y se finquen de acuerdo con
la ley las responsabilidades correspondientes.

ARTICULO 95.- Son atribuciones del Tesorero Municipal:

. Administrar la hacienda publica municipal de conformidad con las
disposiciones legales aplicables y coordinar la politica fiscal del
Ayuntamiento;

1. Recaudar los impuestos, derechos, productos, contribuciones de
mejoras y aprovechamientos que correspondan al Municipio de
conformidad con las disposiciones fiscales respectivas. Expedir el
comprobante fiscal digital a favor del Gobierno del Estado de Oaxaca
en un plazo maximo de cinco dias habiles contados a partir de la
recepcion de las participaciones, aportaciones y demas recursos
federales aprobados en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion a favor del Municipio.
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Il Bis. Llevar a cabo el registro contable de los ingresos provenientes de
las participaciones y aportaciones que se hayan transferido al
Municipio.

lll. Realizar los registros de todas las operaciones presupuestarias,
contables, financieras y administrativas de los ingresos, egresos,
activos, pasivos, patrimoniales y demas eventos econdmicos que
afectan la hacienda publica, debiendo ajustarse a su catalogo de
cuentas el que debera de estar alineado a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y la normatividad emitida por el Consejo
Nacional de Armonizacidon Contable;

IV. Elaborar el dia ultimo de cada mes los estados financieros
correspondientes al mes de que se trate, para determinar el
movimiento de ingresos y egresos que debera recibir la aprobacion del
Ayuntamiento.

V. Ejercer las facultades econdmico-coactivas en términos del Cddigo
Fiscal Municipal para hacer efectivos:

a) Los créditos fiscales exigibles cualquiera que sea su naturaleza;

b) Las sanciones pecuniarias impuestas por las autoridades
administrativas;

¢) Los adeudos derivados de concesiones o contratos celebrados con el
Municipio, salvo pacto expreso en contrario;

d) Las garantias constituidas por disposiciéon de la Ley o acuerdos de las
autoridades administrativas, cuando sean exigibles y cuyo cobro ordene
la autoridad competente;

e) El cobro de los tributos, recargos, intereses y multas federales o
estatales cuando el Municipio por ley o convenio se haga cargo de la
administracién y recaudacion de los mismos;
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VI. Proponer al Presidente Municipal en tiempo y forma los anteproyectos

de la Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos atendiendo a los
principios constitucionales de austeridad, planeacion, eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez. Anteproyecto de Ley de
Ingresos que, en el ultimo afio del gobierno municipal, sera el
Presidente Municipal entrante quien los proponga en los términos
establecidos por el segundo parrafo del articulo 123 de esta Ley.
Para los efectos del parrafo anterior se debera observar lo establecido
en el articulo 24 de la Ley de Coordinacidn Fiscal para el Estado de
Oaxaca, estableciendo de manera clara el monto de los recursos que
seran asignado a las Agencias Municipales y de Policia, los que deberan
ser entregados dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en
gue reciban en sus cuentas Bancarias Municipales el recurso de la
Federacion;

VIl. Ejercer el presupuesto de egresos, y efectuar los pagos
invariablemente en forma mancomunada con el Presidente Municipal
y Tesorero, de acuerdo a los presupuestos aprobados por el
Ayuntamiento;

VIIl. Llevar con total transparencia la contabilidad, el control del
presupuesto de egresos con enfoque a resultados y elaborar la cuenta
publica general que debe presentar el Ayuntamiento al Congreso del
Estado; acompanando los estados financieros mensuales y los
documentos necesarios para comprobar la conformidad de los
ingresos y gastos con las partidas de presupuesto, vy la justificacion de
ellos;
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IX. Llevar con total transparencia el control del presupuesto de egresos
con enfoque a resultados e informes trimestrales de avance de gestién
financiera;

X. Con apego a las leyes de la materia, proponer al Ayuntamiento las
medidas necesarias y convenientes para aumentar la recaudacion de
los ingresos y, racionalizar y optimizar los gastos municipales;

XIl.  Vigilary controlar las oficinas recaudadoras municipales;

Xll. Hacer las retenciones y el entero de los impuestos sobre sueldos y
salarios u otros que le impongan las disposiciones vigentes, cuando
corresponda;

Xlll. Notificar las resoluciones y demas actos administrativos que deriven
del ejercicio de sus facultades en materia de comprobacion vy
recaudacion de ingresos municipales;

XIV. Ampliar y mantener actualizado el registro municipal de
Contribuyentes;

XV. Dar cumplimiento y ejercer las facultades derivadas de los convenios,
gue en materia fiscal celebre con el Gobierno del Estado, con la
Federacion o con los Ayuntamientos;

XVI. Ordenar y practicar la comprobacién del cumplimiento de las
obligaciones fiscales a cargo de los contribuyentes de la Hacienda
Publica Municipal a través de requerimientos, visitas de inspeccion,
intervencion y revisiones en las oficinas de la Tesoreria Municipal;

XVII. Dirigir los servicios de inspeccién y vigilancia fiscal en el Municipio de
su circunscripcion territorial;

XVIIl. Proporcionar asesoria a instituciones publicas y particulares en materia
de interpretacion y aplicacidn de leyes fiscales, asi como realizar una
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campaia permanente de orientacion y difusion en materia fiscal
municipal;

XIX. Tramitar y resolver los recursos administrativos que establece el
Cddigo Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca;

XX. Imponer las sanciones que correspondan por infracciones a las
disposiciones fiscales municipales;

XXI. Expedir documentos para la identificacion del personal que lleve a
cabo facultades de recaudacion, comprobacion, inspeccidn y vigilancia
fiscal, econdmico-coactiva y demas relacionadas con la hacienda
publica municipal, asi como de los convenios que en materia fiscal
celebre con el Gobierno del Estado, con la Federacién o con los
Ayuntamientos;

XXIl. Tramitar y resolver la solicitud de aclaracién de datos que presenten
los contribuyentes de la hacienda publica municipal, en términos de lo
dispuesto por el articulo 75 del Cddigo Fiscal Municipal del Estado de
Oaxaca;

XXIIl. Interpretar y aplicar las disposiciones fiscales municipales; y

XXIV. Las demas que en ambito de su competencia le confiera las demas
leyes y reglamentos municipales.

ARTICULO 96.- El Tesorero Municipal y los empleados que manejen fondos, al
iniciar sus funciones deberan caucionar su manejo con la garantia que fije el
Ayuntamiento. Cuando no lo hagan, ademas de la responsabilidad pecuniaria
gue contraigan, seran suspendidos en el desempefio del cargo hasta en tanto
otorguen la correspondiente garantia en el plazo que le sefale el
Ayuntamiento; si no cumplen con la obligacién en el término fijado, serdn
removidos de su cargo.
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Excepcionalmente y atendiendo a las condiciones econdmicas particulares
del Municipio, el Ayuntamiento podra eximir, por acuerdo de la mayoria
calificada, la garantia establecida en este articulo. Al efecto, los miembros del
Ayuntamiento deberan tener en cuenta su responsabilidad solidaria para el
caso de que se cause un dafio patrimonial al Municipio y la persona
responsable no tenga solvencia econdmica.

OTRAS FUNCIONES DEL TESORERO MUNICIPAL CON BASE A LOS
ACUERDOS INTERNOS MUNICIPALES DEL H. AYUNTAMIENTO.

e Ejercer el presupuesto de egresos de acuerdo con los presupuestos
aprobados por el ayuntamiento;

e Vigilar y controlar la oficina recaudadora municipal,

e Fungir como enlace ante la ASFE y/o la Secretaria de Finanzas del Estado
para cumplir con la entrega de informacion contable del Municipio de
acuerdo a lo solicitado.

e Realizar el cobro a las y los ciudadanos por concepto de impuesto
predial, constancias expedidas por la Secretaria Municipal, aportacion
anual de ciudadano, derecho de piso de vendedores ambulantes,
impuesto de uso del mercado, rodada, por falta de participacién en el
tequio.

e Mantener comunicacién con la Presidencia Municipal, Regiduria de
Hacienda y Sindicatura municipal para dar formalidad y validez a la
documentaciéon comprobatoria de la ejecucién del gasto ante las
instancias correspondientes.
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SECRETARIA MUNICIPA
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PROF. JORGE CRUZ GALLEGOS
SECRETARIO MUNICIPAL

105 AV. BENITO JUAREZ S/N, SEGUNDA SECCION, SAN FRANCISCO D€ MAR, OAXACA.

CP 70146 sanfranciscodelmaroaxaca2025@gmail.com



DEL MAR @~

HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

SAN FRANCISCO ~4

DATOS GENERALES
EDAD: 42 aios

SEXO: Masculino
ESTADO CIVIL: Casado
ESCOLARIDAD: Profesor

HABILIDADES Y APTITUDES: Capacidad de liderazgo, comunicacién efectiva, aptitud de
servicio y gestion.

VALORES: Responsabilidad, honestidad, ética, compromiso, discrecidon vy

capacidad de trabajar bajo presion.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo
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OBJETIVO GENERAL
Auxiliar adecuadamente al Presidente Municipal, Sindica y Regidores
Municipales en la elaboracién de documentos relacionados en sus areas, lograr

un orden en la secretaria de las actas de sesiones, oficios, etc., y dar fe de los
hechos que se realizan dentro del municipio.

PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

Ser encargado del archivo municipal, asi como dar fe a las actas de cabildo,
expedir constancias vy asistir a sesiones de cabildo con voz, pero sin voto.
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FACULTADES Y FUNCIONES CON BASE A LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE OAXACA DEL SECRETARIO MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL.

ARTICULO 92.- El Secretario Municipal tendra las siguientes atribuciones:

I Tener a su cargo el archivo del Municipio, observado la ley de Ia
materia;
Il. Controlar y distribuir la correspondencia recepcionada en la Oficialia

de Partes Municipal del Ayuntamiento, dando cuenta diaria al
Presidente Municipal para acordar su tramite;

lll.  Emitir y notificar con la debida anticipacion que seiala el articulo 46 de
esta Ley, las convocatorias para la celebracion de las sesiones de
cabildo;

IV. Asistir a las sesiones del Cabildo con voz, pero sin voto; y elaborar las
actas correspondientes;

V. Dar fe de los actos del Cabildo, autorizar, expedir y certificar las copias
de documentos oficiales, y suscribir y validar, con su firma, aquellas que
contengan acuerdos y drdenes del Cabildo y del Presidente Municipal o
gue obren en sus archivos;

VI. Llevar y conservar los libros de actas, obteniendo las firmas de los
asistentes a las sesiones;

VII. Expedir las constancias de identidad o de origen y de vecindad, que le
sean solicitadas por los habitantes del Municipio, previa acreditacion
indubitable de las mismas, y tendrd efectos Unicamente para la
autoridad administrativa solicitante.
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La constancia de identidad debera contener como minimo fotografia
reciente entre sellada, el nombre completo de la persona interesada,
lugar y fecha de nacimiento, nombre de los progenitores, domicilio
actual dentro del Municipio, nacionalidad y autoridad administrativa
solicitante.

VIIl. Comunicar a Los Agentes Municipales, de Policia y los Representantes
de nucleos Rurales los acuerdos del Cabildo y las rdenes del Presidente
Municipal,

IX. Coordinar la elaboraciéon de los informes anuales del Presidente
Municipal, en caso de que no exista una dependencia a la cual el
reglamento interior de la administracion publica municipal le confiera
esta atribucion;

X. Auxiliar al Sindico Municipal en la elaboracion del inventario general de
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, asi como en su
actualizacion;

Xl.  Ejecutar los programas que le correspondan, en los términos del Plan
Municipal de Desarrollo y en el reglamento interior de la administracion
publica municipal;

Xll. Compilarlas leyes, bandos de policia y gobierno, decretos, reglamentos,
acuerdos, circulares y demas disposiciones normativas relativas a la
administracidn publica municipal y paramunicipal, asi como el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado cuando contenga disposiciones
relacionadas con el Municipio;

Xlll. Tener a su cargo los libros de registro de bienes municipales y bienes
mostrencos, de registro de nombramientos y remociones de servidores
publicos municipales, de registro de detenidos, de registro de fierros,
marcas y sefiales de ganado este ultimo en coordinacién con la
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Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Forestal, Pesca y Acuacultura y
las asociaciones u organizaciones ganaderas constituidas dentro de
dicho municipio. Los Libros a que se refiere el parrafo anterior deberan
ser foliados y autorizados en su primera y ultima hoja con las firmas y
sellos del Secretario Municipal, y;

XIV. La supervision de la Gaceta y el Estrado. Este certificard cuando se

requiera la razén de la fijacion y retiro de los documentos en el Estrado
y el cumplimiento del plazo sefalado.

XV. Las demds que establezca esta Ley, los reglamentos municipales y las
gue acuerde el Ayuntamiento.

OTRAS FUNCIONES DEL SECRETARIO MUNICIPAL CON BASE A LOS
ACUERDOS INTERNOS MUNICIPALES DEL H. AYUNTAMIENTO.

® Asistir a las sesiones de cabildo con voz, pero sin voto; asi mismo
elaborar las actas de sesion de cabildo correspondientes.

® Elaborar y expedir constancias de origen y vecindad, constancias de
identidad y constancias de ingreso etc.

® Expediry certificar las copias de documentos oficiales.
® Expediry certificar las copias del libro de actas de nacimiento.

e Auxiliara al registro civil para llevar a cabo los registros de
nacimientos y de defuncion.

e Tener bajo resguardo los libros de actas de nacimiento, de defuncidn.

® Recibir y notificar informaciéon por medio telefénico o por correo
electronico.

e Elaborar las pre-cartillas del Servicio Militar Nacional.
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“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION
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HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

PROF. SAGRARIO MENDOZA CABRERA
PRESIDENTA HONORARIA DEL DIF
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“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

DATOS GENERALES
EDAD: 43 ainos

SEXO: Femenino
ESTADO CIVIL: Casada
ESCOLARIDAD: Profesora

HABILIDADES Y APTITUDES: Capacidad para trabajar en equipo, creatividad, integridad,
buena organizacidn y capacidad de tener buena comunicacion.

VALORES: Respeto, libertad, compromiso, cooperacidn, igualdad.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo

OBJETIVO GENERAL

Brindar asesoria legal y psicoldgica a personas victimas de violencia familiar
fungiendo como instancia de primer contacto.
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PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

Canalizar a las personas victimas de violencia familiar, violencia sexual o fisica en conjunto

con la Sindicatura Municipal ante las autoridades judiciales correspondientes de
competencia estatal o federal para su atencidn y seguimiento.
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”
“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

FUNCIONES DE LA PRESIDENTA HONORARIA DEL DIF MUNICIPAL CON
BASE A LOS ACUERDOS INTERNOS MUNICIPALES DEL H.
AYUNTAMIENTO.

o Fungir como enlace ante el Sistema DIF Estatal para la gestién de apoyos,
programas y en beneficio de la poblacién vulnerable en la cabecera y en las
agencias;

o Brindar asesoria legal y psicoldgica a personas victimas de violencia familiar
fungiendo como instancia de primer contacto;

e Brindar atencién a la poblacion en situaciones de emergencia o
vulnerabilidad.

e Mantener comunicacidon constante con la Sindicatura Municipal con la
finalidad de mantener informados sobre la situacion de posibles actos de
violencia familiar o contra los menores;

o Gestionar apoyos en beneficio de las personas adultas mayores en
situacion de abandono y salud;

e Coordinar los trabajos de los comités de asistencia alimentario a grupos
prioritarios en la cabecera y en las agencias del Municipio.
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HONORABLE AYUNTAMENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 -2027
“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE

OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE

OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

‘ NOMBRE CARGO ACTIVIDADES A REALIZAR
-Maximiza los ingresos del
municipio.

-Gestiona, recauda y
DIRECTOR DE administra los ingresos
INGRESOS -
J T -i municipales.
C. EDILBERTO VICENTE
MARTINEZ
-Gestiona y controla los gastos
del gobierno municipal.
-Elaboracion y ejecucion del
- : DIRECTOR DE presupuesto de egresos.
| EGRESOS ,
{ ey | - Colaborar con otras areas del
C. FERMIN MARTINEZ gobierno municipal en la
MARTINEZ gestion financiera.

DIRECTORA DE

-Administrar y supervisar el
funcionamiento general del
mercado y coordinar acciones
para mantener el orden y la
higiene, resolver problemas.

MERCADO i
-Garantizar que el mercado
R cumpla con las normativas
MENDOZA . . ;
municipales y las necesidades
de la comunidad.
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“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

-Planificar, organizar, dirigir y
supervisar la ejecucion de
obras publicas y proyectos de

DIRECTOR DE infraestructura dentro del
OBRAS .
municipio.
C. PAULINO VICENTE
FRANCISCO
-Planificar, organizar, dirigir,
supervisar 'y evaluar las
actividades agropecuarias del
MHEETEl municipio, y promover la
AGROPECUARIO : . -

implementacién de politicas y
estrategias para garantizar la
seguridad alimentaria, el
desarrollo rural y el bienestar
del municipio.
-Planifica, organiza, dirige vy
controla las  actividades
relacionadas con la vialidad y
el transito en el municipio.

DIRECTOR DE

VIALIDAD
LIC. JHORDI VICENTE VARGAS
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

-Regula, promueve gestiona la
actividad pesquera en el
municipio, asegurando el
aprovechamiento sostenible
de los recursos y el bienestar

DIRECTOR DE
PESCA de las comunidades
C. OSCAR CABRERA pesqueras.

HERNANDEZ - Coordina con otras
instancias la implementacion
de programas de apoyo social.
-Planificar, coordinar, ejecutar
y evaluar las acciones vy

% proyectos relacionados con el
i desarrollo social en el
- i) ‘ DIRECTOR DE municipio.
il PROGRAMAS SOCIALES
- Gestionar programas
LIC. LUIS ALBERTO JUAN sociales.
NIETO

-Administrar, organizar vy
supervisar las actividades del
registro civil a nivel municipal,
aplicando las leyes vy
normativas vigentes.

DIRECTORA DEL
REGISTRO CIVIL

C. NOEMI GOMEZ DE LA
CRUZ
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

-Coordinar y ejecutar
acciones para proteger a la

poblacion y el medio
DIRECTOR DE

" ambiente de riesgos vy
PROTECCION CIVIL

desastres, tanto naturales
como humanos en el

municipio.

-Planificar, organizar, dirigir y
controlar los  programas
educativos municipales, vy
gestionar los recursos
necesarios para su correcto
funcionamiento.

DIRECTOR DE
EDUCACION

C. JOSE ROBERTO MARTINEZ
DEHEZA

-Garantizar el ejercicio de la
libertad religiosa.

-Atender consultas y tramites
relacionados con la materia.

= DIRECTORA DE

-Servir como enlace entre

ST ASUNTOS RELIGIOSOS s -
C. SARA BELEN LOPEZ organizaciones rellglosas Yy
DOMINGUEZ autoridades.
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“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE

OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

DIRECTOR DE
SEGURIDAD

C. SIMON MARTINEZ GALVEZ

DIRECTORA DE

-Garantizar la seguridad y el
orden publico en el municipio.
-Implementacion de politicas
de seguridad publica.
-Asegurar el cumplimiento de
las leyes y reglamentos en
materia de seguridad vy
transito.

-Planificar, coordinar, ejecutar
y supervisar las politicas vy
programas de salud a nivel
local.

-Busca mejorar la salud de la

SALUD
poblacién y garantizar el
LIC. KAREN BERNARDA acceso a servicios de salud de
OCAMPO VARGAS calidad.
-Planificar, organizar, dirigir,
coordinar y supervisar la
prestacion de los servicios
DIRECTOR DE publicos municipales, como
SERVICIOS limpia, parques vy jardines,
MUNICIPALES
alumbrado publico, y
LIC. DIEGO ARMANDO mantenimiento de la via
CABRERA VARGAS publica.
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OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

-Planificar, ejecutar y
supervisar politicas y
programas que promuevan el
desarrollo sustentable y la

} ¥ DIRECTOR DE

L . roteccion del medio
NS ECOLOGIA protecc !
- ambiente dentro del
C. ALFONZO MARTINEZ il

CABRERA -Promueve energias limpias y
la educacién ambiental para
la ciudadania.
-Planifica, organiza, dirige,
gestiona y evalua el desarrollo
de actividades y eventos
culturales en el municipio.
-Promueve la participacion
ciudadana en la vida cultural
LIC. CELICA SANDIAMIK del municipio y fomentar la
GOMEZ TAPIA preservacion y difusion del
patrimonio cultural.

DIRECTORA DE
CULTURA

-Coordinar, promover y
supervisar las actividades
deportivas dentro del

DISEE(T)?;:E municipio, fomentar la
e actividad fisica y recreacion
C. GRACIANO VICENTE entre los habitantes.
VENTURA
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OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION
-Gestionar y  dirigir la
comunicacion entre el
gobierno municipal y la
ciudadania, asi como con los
medios de comunicacion.

DIRECTOR DE -Informar objetivamente
LIC. CHARLY MIXCEL COMUNICACION sobre las acciones del
ORDONEZ DOMINGUEZ gobierno.

-Planificar  estrategias de
comunicacion, coordinar la
difusion de informacion vy

mantener relaciones
institucionales con los
medios.
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INSTANCIA DE LA MUJER
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C. VALENTINA VICENTE RUIZ
TITULAR INSTANCIA DE LA MUJER
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DATOS GENERALES
EDAD: 39 Anos
SEXO: Femenino
ESTADO CIVIL: Soltera
ESCOLARIDAD: Secundaria

HABILIDADES Y APTITUDES: Capacidad para trabajar en equipo, creatividad,
integridad, transparencia, liderazgo y capacidad de buena comunicacién.

VALORES: Respeto, transparencia, compromiso e igualdad.

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo

OBJETIVO GENERAL

Implementar politicas publicas que garanticen la igualdad de oportunidades y la no
discriminacidn, asi como prevenir y atender la violencia contra las mujeres.
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OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

e Promover la igualdad de género y el empoderamiento de las mujeres a nivel
municipal

e Coordinar acciones para prevenir la violencia, garantizar sus derechos y fomentar
su participacion en todos los ambitos de la vida publica.

e Fomentar la participacion ciudadana de las mujeres.

e Preveniry atender la violencia de género.

e Brindar asesoria y atencidn juridica a mujeres de la comunidad.
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JUEZ MUNICIPAL

128 AV. BENITO JUAREZ S/N, SEGUNDA SECCION, SAN FRANCISCO D€ MAR, OAXACA.

CP 70146 sanfranciscodelmaroaxaca2025@gmail.com



V“':”r
SAN FRANCISCO )
DEL MAR @~

HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

C. SALOMON VICENTE RUIZ

JUEZ MUNICIPAL
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SAN FRANCISCO ~4

DATOS GENERALES
EDAD:

SEXO: Masculino
ESTADO CIVIL: Soltero
ESCOLARIDAD: N/A

HABILIDADES Y APTITUDES: Capacidad para resolver conflictos y buena comunicacion.

VALORES: Respeto, transparencia, compromiso e igualdad

DISPONIBILIDAD PARA DESEMPENAR EL CARGO: Horario completo

OBJETIVO GENERAL

Administrar justicia en el ambito municipal, con la facultad de resolver conflictos y
aplicar sanciones administrativas.

130 AV. BENJITO JUAREZ $/N, SEGUNDA SE€CCION, SAN FRANCISCO DE MAR, OAXACA.
CP 70146 sanfranciscodelmaroaxaca2025@gmail.com



\— 7%
SAN FRANCISCO )
DEL MAR @~

HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 2025 - 2027

“PROGRESO Y UNIDAD PARA TODOS”

“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA”

MANUAL DE ORGANIZACION

PRINCIPALES RESPONSABILIDADES

Resolver conflictos vecinales o familiares en la comunidad.

Aplicar sanciones por infracciones a los reglamentos municipales.
Conciliar a las partes en conflictos que no sean delitos.

Llevar registros de actuaciones y dar cuenta al Ayuntamiento Municipal.
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CONCLUSION

El presente manual de organizacidn del municipio de San Francisco del Mar nos
sirve como herramienta esencial para el correcto funcionamiento de la
administracion publica local, porque define la estructura, funciones y
responsabilidades de cada drea y empleado del municipio.

Este manual de organizacion facilitara la coordinacion, la toma de decisiones y
la prestacidon de servicios a la ciudadania, ya que brinda informacién clara,
precisa y concreta sobre cdmo se organiza el gobierno del municipio de San
Francisco de Mar, incluyendo las diferentes areas, sus funciones, jerarquias y
relaciones entre ellas, es una herramienta vital para la gestion publica efectiva,
promoviendo la eficiencia, la transparencia y la rendicién de cuentas.
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